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Online-Sessions mit
vitero inspire
SCHRITT FÜR SCHRITT TEILNEHMEN

vitero inspire ist ein in Deutschland entwickelter virtueller Seminarraum

(Virtual Classroom) aus der Fraunhofer-Forschung. Sie nehmen über einen

Einwahllink teil – am einfachsten direkt im Browser. Diese Anleitung führt Sie

in wenigen Schritten in den Raum.

Laptop & PC Tablet & Smartphone

H. Stegink · SteginkGroup · www.steginkgroup.de



● Das brauchen Sie Vorbereitung

Stabile Internetverbindung
Am besten per LAN-Kabel oder nah am
WLAN-Router.

Aktueller Browser
Chrome, Edge oder Safari. Die Teilnahme
im Browser wird empfohlen; alternativ die
vitero-Anwendungsdatei.

Headset mit Mikrofon
Zum Hören und Sprechen – sorgt für klaren
Ton ohne Rückkopplungen.

Einladungs-E-Mail
Sie enthält den Einwahllink und ggf. den
Sitzungscode.



1 Beitreten am Laptop oder PC Einwahl & Check-in

01 Einwahllink öffnen
Öffnen Sie die Einladungs-E-Mail und klicken Sie auf den vitero-Einwahllink. Eine Auswahlseite
öffnet sich im Browser.

Tipp Führen Sie vorab den vitero-Selbsttest durch, um Zugang und Audio in Ruhe zu prüfen.

Platz für Screenshot
Einladungs-E-Mail mit Einwahllink

02 Im Browser starten
Wählen Sie „Im Browser starten“ – das ist der einfachste Weg und wird empfohlen. Nur falls der
Browser nicht funktioniert, wählen Sie „Mit Anwendungsdatei starten“; die Datei installiert sich beim
ersten Mal automatisch.

Platz für Screenshot
Auswahlseite – Browser oder Anwendungsdatei

03 Anmelden
Am einfachsten geht es mit dem Sitzungscode – dafür ist kein Konto nötig. Ist der Code bereits im
Link enthalten, müssen Sie ihn nur bestätigen. Wer ein vitero-Konto hat, kann sich alternativ mit E-
Mail und Passwort anmelden.

Platz für Screenshot
Login-Seite mit Reiter „Code“ und „Login“

04 Check-in: Technik einrichten
Wählen Sie Ihren Lautsprecher und spielen Sie den Testton ab. Wählen Sie dann Ihr Mikrofon und
sprechen Sie kurz – ein sichtbarer Pegel zeigt, dass es erkannt wurde. Aktivieren Sie bei Bedarf
Ihre Webcam. Ein Assistent führt Sie durch den Check-in (am Smartphone entfällt er).

Platz für Screenshot
Check-in – Lautsprecher-Testton und Mikrofontest



05 Name & Avatar
Tragen Sie Ihren Namen ein und erstellen Sie Ihr Avatarbild – als Foto oder als grafischer Avatar.

Platz für Screenshot
Avatar erstellen

06 Raum betreten
Bestätigen Sie und betreten Sie den virtuellen Raum. Gegebenenfalls warten Sie kurz im
Wartebereich, bis die Sitzung geöffnet bzw. Sie zugelassen werden.

Platz für Screenshot
Virtueller Raum mit Tisch und Avataren

Mikrofon Hand heben Chat Webcam Nebenraum Einstellungen Vollbild Verlassen

So sieht die Bedienleiste im Raum sinngemäß aus: Mikrofon, Hand heben, Chat, Webcam, Nebenraum, Einstellungen, Vollbild und
Verlassen. (Darstellung kann je nach Konfiguration und Version abweichen.)



2 Im virtuellen Raum Bedienung

Im Mittelpunkt steht der Tisch, um den sich die Teilnehmenden als Avatare versammeln. Über die Menüs steuern
Sie Ton, Beteiligung und Ansicht.

Hören & sprechen
Zum Hören brauchen Sie Headset oder
Lautsprecher. Das Rederecht steuert die Moderation
per Mikrofon-Token: Sie sprechen, sobald Ihnen das
Mikrofon zugeteilt wurde – danach geben Sie es
wieder frei.

Melden & mitmachen
Melden Sie sich per Handzeichen oder
Daumengeste, nutzen Sie den Chat und beteiligen
Sie sich an Kartenabfragen und Umfragen.

Webcam zeigen
Aktivieren Sie Ihre Webcam, sofern gewünscht und
erlaubt – das schafft persönlichen Kontakt im
virtuellen Raum.

Nebenräume
Für Gruppenarbeit wechseln Sie zwischen Haupt-
und Nebenraum – ganz wie von der Moderation
vorgesehen.

Der Tisch in der Mitte
Auf dem Tisch in der Raummitte werden
Präsentationen, geteilte Bildschirme und Materialien
für alle sichtbar abgelegt.

Gute Ansicht
Über die Zoomstufen und den Vollbild-Modus
passen Sie die Darstellung an Ihren Bildschirm an –
gerade auf kleinen Geräten hilfreich.

Platz für Screenshot
Gesamtansicht des virtuellen Raums mit Bedienleisten



3 Telefon & mobile Teilnahme Alternativen

Per Telefon zuschalten
Falls vom Veranstalter aktiviert, finden Sie
in der Sitzung unter „Einstellungen →
Telefon“ die Einwahlnummer und
Zugangsdaten. Sie benötigen ein
tonwahlfähiges Telefon und können selbst
anrufen oder sich anrufen lassen.

Per Tablet & Smartphone
Gleicher Einwahllink. Die Ansicht ist für
kleine Bildschirme optimiert (kein Assistent
nötig); vitero ist für iOS/iPadOS und
Android verfügbar.

4 Hilfe & Technik Wenn es klemmt

Vorab testen
Nutzen Sie den vitero-Selbsttest und
beachten Sie die Hardware- und
Browservoraussetzungen.

Kein Ton?
Prüfen Sie in den Einstellungen unter
„Audio“ Lautsprecher und Mikrofon und
spielen Sie den Testton ab.

Browser klemmt?
Laden Sie die Seite neu oder starten Sie
über die vitero-Anwendungsdatei.

Sitzung nicht sichtbar?
Die Sitzung ist evtl. noch nicht geöffnet, Ihr
Konto ist dem Termin nicht zugeordnet
oder Sie sind mit dem falschen Konto
angemeldet – später erneut einwählen oder
Veranstalter fragen.

Noch Fragen zur Technik?
www.steginkgroup.de

Anwendungshilfe vitero inspire · vitero und vitero inspire sind Marken
der vitero GmbH. Abbildungen/Schritte können je nach Version

abweichen.

Melden Sie sich gern vor der Session bei uns – gemeinsam
richten wir Ihren Zugang in wenigen Minuten ein, damit der
Einstieg reibungslos klappt.


